一、股份有限公司变更登记提交材料示范文本一，仅供参考。
注：表决方式可按公司《章程》的规定执行
股东大会会议记录
根据《公司法》及公司《章程》的有关规定，�××××股份有限公司全体股东于--年--月--日在公司住所召开了股东大会。会议由董事会召集，由董事长——主持，经讨论，一致通过如下事项：
    一、公司名称由------变更为------；
二、公司类型由------变更为------；

三、免除----、----、----原担任的公司董事（或监事）职务。
选举----、----、----为公司新一届董事会（或监事会）成员，任期---年，任期届满，可连选连任；
四、公司经营范围由------变更为------；

五、公司注册资本由原来----万元增加（减少）为----万元；

六、公司营业期限由--年--月--日至--年--月--日申请延长------年，由--年--月--日至--年--月--日；
或者：公司营业期限由--年--月--日至--年--月--日申请延长为长期；

七、公司住所由------变更为------；
八、因发起人（或董事、监事、经理、法定代表人）------姓名（或名称）变更，同意将公司发起人（或董事、监事、经理、法定代表人）------姓名（或名称）变更为------；

九、通过公司《章程修正案》；
或、通过公司《章程修订稿》；
十、全权委托代理机构：------------办理公司变更登记手续及领取公司《营业执照》。

或：全权委托本公司员工----办理公司变更登记手续及领取公司《营业执照》。
会议主持人签字：
出席会议的董事签字：

××××股份有限公司        

××××年×月×日

注：1、股份有限公司变更法定代表人还应提交董事会决议；
    2、股份有限公司无需进行股东变更登记。
二、股份有限公司变更登记提交材料示范文本二，仅供参考。

注：表决方式可按公司《章程》的规定执行
董事会决议

    根据《公司法》及公司《章程》的有关规定，××××股份有限公司董事会全体董事于----年---月----日在公司住所召开了董事会会议。经讨论，一致通过如下事项：

一、免除----担任的公司董事长职务；选举----为公司本届董事会董事长，任期为----年，任期届满，可连选连任。

二、�解除----公司经理职务；聘任----为公司经理，负责行使公司章程规定的职权。

三、根据公司《章程》的有关规定，董事长（或经理）----为公司法定代表人。

全体董事签字盖章：

××××股份有限公司        

××××年×月×日

三、股份有限公司变更登记提交材料示范文本三，仅供参考。

注：表决方式可按公司《章程》的规定执行
监事会决议

    根据公司《章程》的有关规定，××××股份有限公司全体监事于----年---月----日在公司住所召开了监事会会议。经讨论，一致通过如下事项：

免除-----公司监事会主席职务；选举---为公司本届监事会主席，，任期为三年，任期届满，可连选连任。

全体监事签字盖章：

                ××××股份有限公司        

××××年×月×日

四、股份有限公司变更登记提交材料示范文本四，仅供参考。

注：表决方式可按公司《章程》的规定执行
职工代表大会纪要

××××股份有限公司于××××年××月××日在公司住所召开了职工代表大会；经全体职工代表表决，一致通过如下事项：

一、免除---担任的职工董事职务；选举---、---、作为职工代表出任××××股份有限公司本届董事会的董事。
二、免除---担任的职工监事职务；选举---、---、作为职工代表出任××××股份有限公司本届监事会的监事。

全体职工代表签字：
××××股份有限公司        

××××年×月×日

